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1. Prava a povinnosti Zaki a zakonnych zastupcu
1.1 Zéaci maji pravo
a) uzivat zafizeni §kolni druziny (déle jen SD)
b) zu&astiovat se akci SD a podilet se na jejich piipravé
¢) podilet se na hodnoceni své &innosti ve SD
1.2 Zakonni zastupci maji pravo
a) na informace o chovani zéka ve SD
b) na informace o akcich potadanych SD
¢) podéavat navrhy k praci SD
1.3 Zéci jsou povinni
a) fadn¢ a ohleduplné se chovat
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti,
S nimiz byli seznameni
¢) udrzovat své véci v pofadku a neposkozovat majetek SD ani ostatnich zaka
d) plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD
1.4 Zékonni zastupci jsou povinni
a) fadné, uplné a pravdiveé vyplnit zapisovy listek, v€as ohlésit zmény v udajich
b) fadné zdaivodnit nep¥itomnost zaka ve SD
¢) v&as uhradit tiplatu za pobyt zaka ve SD
d) vyzvedavat zéka ze SD v dobé stanovené zapisovym listkem

) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej
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2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1 Ptihlasovani a odhlasovani

a) Do SD jsou piijiméani Z4ci 1. az 3. ro¢niku, a to na zakladé vyplnéné piihlasky, kterou
zakonny zastupce odevzda vychovatelce SD v uréeném terminu. O zafazeni Zaka do SD
rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ této ptihlasky a splnéni stanovenych kritérii pro piijeti.

b) Piedavani informaci zdkonnym zastupctim, piihlageni do SD a odhlaseni zéki ze SD
zajistuje vychovatelka piislusného odd¢leni.

2.2 Uplata

a) Na zaklad¢ novely Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., § 123 odst. 4 G¢inné od 1. ledna 2024
vysi poplatku ve Skolni druzing urcuje ztizovatel Skoly. Vnitinim pfedpisem Skoly — Smérnice
&. 18 (Poplatky $kolni druziny ZS Rudna, okres Praha — zapad) se zdkonnym zastupctim zaka
stanovuje povinnost platit mésiéni piispévek za poskytovani zajmového vzdélavani ve SD za
kazdého zaka ve stanovené vysi pro dany $kolni rok. Platha se uskute¢ni nejpozdéji 15. den
daného mésice.

Moznosti plateb:

- pfes platebni portal Sttedoceského kraje (viz webové stranky Skoly)
- hotové, a to pouze v mimotadnych ptipadech po dohod¢ s hospodarkou Skoly

b) Zakonny zastupce miize byt na zakladé vyplnéné zadosti od tplaty SD osvobozen, piipadné
muze byt Uplata sniZena, a to na zaklad¢€ dolozeni ,,Ozndmeni o pfiznani davky statni socialni
podpory — piidavek na dité”“. Odpusténi/sniZzeni uplaty plati po zbytek Skolniho roku
S upozornénim, Ze zdkonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud piestane
pfidavek pobirat. Platba zacina nasledujici mésic po ukonceni pobirani ptidavku.

C) V piipadé opakovaného neuhrazeni platby bude zakonny zastupce pisemné upozornén a bude
mu stanovena dodatec¢na lhlta pro thradu.

2.3 Dochazka do SD

a) Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochézce do SD sdéli vychovatelkam SD
rozsah dochazky a zpiisob odchodu ze SD. Tyto udaje jsou zaznamenany na zapisovém listku.
Skutecnosti, které nejsou zaznamenany v zapisovém listku, jsou zakonni zastupci zéka povinni
sdélit pisemné vychovatelce SD (pfedem zndma nepiitomnost ve SD, zména rozsahu dochazky,
zména zpusobu odchodu ze SD).

b) Dochazka zaka do SD je zaznamenavana v Piehledu vychovné vzdélavaci prace
a v Dochazkovém sesite.

c) Postup vychovatelek pii nevyzvednuti zaka po skonceni pracovni doby se fidi pokynem
feditele ZS:

- telefonické vyrozuméni zdkonného zéastupce
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v ptipad¢, ze se nepodaii kontakt na zdkonného zéstupce navazat, informuje
vychovatelka SD feditele $koly (eventualng Policii CR)

d) Podminky odchodti ze SD:

odchody 74kt ze SD probihaji dle zapsanych informaci na zapisovém listku; jiny
odchod ze SD, neZ uréuje zapisovy listek, je nutné pisemné dolozit (Notysek SD).
pisemné uvolnéni zaka SD musi obsahovat tyto néleZitosti: datum, jméno a piijmeni
zaka, vlastni zadost s presnym ¢asem odchodu, podpis zdkonného zéstupce

uvolnéni zaka na zakladé telefonatu zakonného zastupce neni mozné

74ci zapsani ve SD se nestravuji ve $kolni jidelné okamzité po ukonéeni vyuky

v dob& od 14.00 do 15.00 neni mozno z4ky ze SD vyzvedavat, aby nebyla narusena
planovana pedagogicka ¢innost

2.4 Ukonceni zajmového vzdélavani

Reditel skoly nebo Skolského zatizeni mize v ptipad€ zdvazného zavinéného poruseni

povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem (561/2004 Sb. § 31) nebo vnitinim fddem Skolni
druziny rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zdka ze Skolni druziny.

V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhiitu, a to nejdéle

na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prubehu zkuSebni lhiity dal§iho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo vnitinim fadem Skolni druziny, maze teditel

Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Za poruSeni vnitiniho fddu SD vedoucimu k ukonceni z4jmového vzdélavani se

povazuje:

opakované¢ poruSovani ustanoveni tohoto fadu - zejména fyzické nasili, hrubost, slovni
¢i télesné Sikanovani spoluzaki
zvlasté hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky zéka vii¢i pracovnikiim SD

O podminéném vylouceni nebo vylouceni zdka ze Skolni druziny bude zdkonny

zastupce pisemné informovan.
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3. Organizace cinnosti
3.1 Provozni doba SD
Provoz Skolni druziny je rano od 7.00 do 8.00 a odpoledne od 11.55 do 17.00.

3.2 Rozvrh ¢innosti v jednotlivych oddélenich

7.00 — 8.00 — ranni SD, rekreaé¢ni ¢innost

8.00 — 8.15 — odchod do saten a ttid

11.55 - 14.00 — hygiena, obéd, odpocinkova ¢innost — pracovni, hudebni, vytvarna,
esteticka, Cetba

14.00 — 15.00 — pobyt venku, vychazky

15.00 — 17.00 — vychovné vzdé€lavaci ¢innosti — odpocinkové, zajmové, rekreacni;
individuélni hry

3.3 Na zacatku kazdého Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné seznameni
s Vnitinim fadem $kolni druziny ZS Rudna, okres Praha — zapad.

3.4 Do odd¢leni se zapisuje maximaln¢ 30 zaka s pravidelnou dochéazkou.

3.5 Do SD jsou zapisovani zaci 1., 2. a 3. ro¢niku, ostatni aZ do naplnéni oddé&leni. Doba pobytu
74ka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisovém listku.

3.6 Provozni dobu SD stanovuje feditel $koly vzdy na zagatku $kolniho roku podle zajmu Z4ka

a jejich zakonnych zastupci.

3.7 Odchody zaki jsou stanoveny tak, aby nebyla naruSena pldnovana vychovna cinnost.
Na nepovinné krouzky a zajmové krouzky budou Zaci predavani podle stanovené doby.

3.8 Zaky piedava do SD vyudujici po skonéeni vyuky.

3.9 SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, a to formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti. Pracuje dle SVP pro SD.

3.10 V obdobi hlavnich a vanoc¢nich prazdnin neni SD v provozu. V dobé mimotadnych
préazdnin véetné jarnich prazdnin nebo mimoiadného volna je provoz SD v piipadé zajmu
zajistén. Zaci jsou na dochazku do SD v tomto obdobi zvlast pisemné piihlaseni.

3.11 SD vyuziva i nasledujici prostory §koly: sportovni areal §koly (véetné t&locvigen), skolni
zahradu pied budovou D a volné prostranstvi pted hlavnim vchodem do budovy B, C a cvicnou
kuchyn.

3.12 Ve SD je zajitén pitny rezim (zak si nosi vlastni piti, nebo si miize natoit vodu
z vodovodniho fadu do vlastni lahve).
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4. Chovani zaku

4.1 Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek SD a vnitfnim fadem SD.

4.2 74k bez védomi vychovatelek SD neopousti oddéleni SD, v priibéhu pobytu ve SD nesmi
opustit areal SD &i $koly. Pfed odchodem ze SD po sobé uklidi a rozlouéi se. Za Zéka, ktery byl
piitomen ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nenese zodpovédnost.

4.3 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniteni majetku SD, majetku ostatnich Zzaku,
majetku pedagogickych pracovnikli ¢i jinych osob zdkem bude pozadovéana podle rozsahu
poskozeni ¢astecnd nebo Uplnéd ndhrada od zdkonnych zastupcti zéka, ktery Skodu zptisobil.

4.4 Piipadnou ztratu osobnich véci 24k okamzité hlasi vychovatelce SD.

4.5 74k nenosi do SD piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych
osob. Cenné piredméty uchovava pouze na mistech k tomu urcenych, to znamena pouze do
osobnich uzamykatelnych sk¥inék, nebo vychovatelce SD pied sportovni &innosti.

4.6 P¥ipadny traz je zak povinen neodkladn& nahlasit vychovatelce SD, a to nejpozdgji v den
jeho vzniku. Zakovi je poskytnuta prvni pomoc, V piipadé potieby je zavolana ZZS.
Vychovatelka SD vzdy informuje o traze zakonného zéastupce a vedeni koly. Uraz je zapsan
do knihy urazt.

5. Kontakt se zakonnymi zastupci

5.1 Pfi zahajeni nového Skolniho roku jsou zékonni zastupci prokazateln€ seznameni s vnitfnim
fadem SD, ktery je zaroven vyvéSen na vyvésce $koly a zvefejnén na webovych strankach
Skoly. Zmény ¢&i aktuality je moZno denn€ konzultovat telefonicky nebo osobné
s vychovatelkou SD.

5.2 Zakonni zastupci a dalsi nav§tévnici do uéeben SD nevstupuji, vychovatelky s nimi
komunikuji prostfednictvim druZinového telefonu v budové. V piipad€ nejasnosti pii
vyzvedavani Zaka jinou osobou ovéfi vychovatelka informace v zdpisovém listku, popf.
telefonicky kontaktuje zakonného zastupce.
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6. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych zaku - zapisové listky zaki, které jsou ptihlaSeny k pravidelné dochazce
SD, jejichz soudasti je pisemné sd&leni zakonnych zastupcti G¢astnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druzin,

b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaki,

¢) celorocni plany ¢innosti jednotlivych oddéleni,

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh Cinnosti,

f) kniha Grazi a zdznamy o trazech zaka (spole¢na pro Skolu)

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

7.1 VSsichni Zaci ve SD jsou pouceni o zdsadach bezpecnosti, které musi dodrzovat. Pii hrach
ve SD nesmi Zaci ohrozovat bezpe€nost spoluzakli a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.

7.2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde behem c¢innosti $kolni druziny, hlési zak
neprodlené vychovatelce SD.

7.3 Vychovatelky SD jsou pii ¢innosti povinny piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazet vzniku socidlné patologickych
jevu a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili.

7.4 Pii ¢innosti mimo aredl $koly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zakt
pripadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé€ potieby na kazdou akci
zvla3t na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zajisténi bezpe¢nosti
74kt a konkrétnim podminkam akce.

7.5 Mé-li uéastnik &innosti SD podezieni/pocit, Ze je mu cilené ublizovano (Sikana), je povinen
okamzité informovat vychovatelku SD.

7.6 Maji-li zdkonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani Zéka,
okamzit¢ informuji feditele Skoly.
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8. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natrizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace
0 zdravotnim stavu zdka a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecn¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym priistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné tidaje vyrazovat
a dal nezpracovavat.

V Rudné 1. 4. 2025
Digitalné podepsal

Mg r. Pavel Mgr. Pavel Kasal

Datum: 2025.04.03
Kasal 13:25:02 +02'00'

Mgr. Pavel Kasal
teditel skoly
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