Zakladni Skola Rudna, okres Praha - zapad,
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Zakladni skola
Ru d na Zakladni §kola Rudna, okres Praha-zapad

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,

zékladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho radu skoly.

Organizace vyjezdu do zahrani¢i se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném

znéni, a zdkonem 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.

narok.

Ucastniky zahrani¢niho vyjezdu vybira ze zajemct $kola. Pro ¢ast na vyjezdu neni pravni

2. Organizace a Fizeni zahrani¢niho vyjezdu

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

. Reditel 8koly vydava smérnici k vyjezdim do zahraniéi jako soudast Organizaéniho fadu
Skoly.
Pouze teditel Skoly je opravnén za organizaci podepisovat smlouvy s dodavateli — cestovni

kancelat, dopravce, ubytovatel apod.

Délka vyjezdu jedné tiidy nebo skupiny zakl nepiesahne deset vyucovacich dnti v jednom
Skolnim roce.

Reditel $koly pisemné povéfuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahrani¢niho vyjezdu.

Vedouci vyjezdu zajiStuje akci tak, aby byla dodrZena niZe uvedend pravidla.

2.5.1. Pisemné zpracuje asovy plan organiza¢niho zabezpeceni vyjezdu (terminy odevzdani
potfebnych dokumentt, terminy placeni zaloh apod.), navrh ekonomickych podminek,
vzdélavaci a vychovny program vyjezdu, vetné doby jeho trvani a persondlniho
zabezpeCeni fadného pedagogického dohledu (dostateény pocet zletilych osob,
stanoveny s ohledem na charakter ¢innosti provadénych béhem akce, kdy nejméné jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem Skoly; u osob, které nejsou zaméstnanci
Skoly, shromazdi jejich osobni tdaje nezbytné pro uzavieni pracovné pravniho vztahu
ke Skole). Dokumenty piedlozi ke schvaleni fediteli $koly.

2.5.2. Prokazatelnym zplsobem seznami pedagogické pracovniky a dalsi osoby, které se
podileji na organizaci akce S jeji organizaci, bezpe€nostnimi ptedpisy a piisluSnymi
pravnimi predpisy.

2.5.3. Sjedna dopravu u dopravce s ohledem na dale uvedené pozadavky na prepravu, overi
registraci dopravce na internetovych strankach, ptipadné si vyzada reference apod.,
pokud neni dopravce sjedndn piimo cestovni kancelafi, pfipadné€ jinym subjektem
organizujici zajezd.

Pro objednavku a zajiSténi piepravy autobusem plati:
- kazda pfepravovana osoba ma svoji sedacku
- autobus musi byt vybaven na vSech sedackach bezpecnostnimi pasy
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- Ucastnici jsou pied jizdou prokazatelné pouceni o jejich pouZzivani

- béhem jizdy doprovazejici pedagogiCti pracovnici kontroluji pouzivani
bezpecnostnich past vSemi ucastniky

- cestujici 1 zavazadla jsou pojisténi

- pred zahajenim jizdy je s fidi¢em dohodnut plan cesty, ktery zohlediuje pravidla
fizeni a odpocCinku tidich a také fyziologické potieby ucastnikl; je dohodnuta
trasa cesty (nejrychlejsi, nebo nejkratsi, nebo ekonomicka).

2.5.4. Pisemn¢ informuje zdkonné zéastupce zaka 0 akci predbéznou a nasledné zdvaznou
piihlaskou, ve které je podrobné sezndmi S jejim organizacnim zajisténim, se smluvnimi
podminkami dodavatele sluzeb a storno podminkami pti odhlaseni zaka z akce.

Ptfeda pisemné informace o misté, kde akce zacina a konci (zpravidla skola, pokud
neni se zakonnymi zastupci zaki dohodnuto jinak; dohled pak na uréeném misté zacina
15 minut pted zacatkem akce), o dobé odjezdu a piijezdu, prib&hu pobytu (program),
vybaveni zaki, vysi kapesného a podminkach bezpecného chovani zakl v dobé vyjezdu.

Pouc¢i je o povinnosti informovat §kolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich zaka nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh
akce. Zakonni zastupci svym podpisem potvrdi, ze informace pievzali.

2.5.5. Mezi ucastniky vyjezdu zaradi pouze ty zaky, kteti predlozi souhlas zakonného
zastupce s ucasti ditéte na akci a jeho prohlaseni 0 zdravotni zptsobilosti.

Podminkou tucasti je uzavieni pojistnych smluv na drazové pojisténi, pojiSténi
Iécebnych vyloh v zahrani¢i, odpovédnosti za Skody, ptipadné dalsi podle charakteru
cesty. Pokud neni toto pojiSténi zajiSténo hromadné pro ucastniky akce napftiklad
cestovni agenturou, pojisténi zajisti zakonni zastupci zakd. Ucast na akci ze strany
ucastnika je podminéna vyplnénim formulait viz piilohy 7-10 a jejich podepsanim
zédkonnym zastupcem ucastnika.

2.5.6. Ucastniky (zaky) seznami s organiza¢nim zajiiténim, pribéhem akce, prokazatelnym
zpiisobem vyhotovi pouceni o zajisténi bezpecnosti ochrané¢ zdravi Gcastniki akce,
pfiméfené véku zakl. Zakam udéli pokyny, které je nezbytné v pribéhu zajezdu
dodrzovat, jez se tykaji zejména zasad sluSného, reprezentativniho chovani a rezimu
platného po dobu cesty zaméfeného na prevenci moznych rizik z hlediska:

- hygienického,

- dopravniho,

- pfi koupéni,

- pfiohroZeni ze strany neznamych lidi,

- nanebezpeci nasili a Sikany,

- pfi ndlezu nebezpecnych predmétd,

- 0 ochrané pfirody,

- Nnanebezpeci spojenymi s pobytem v piirod¢ nebo dalsich.
Zajisti pouceni zakl o pozarni ochrang.
O pouceni vyhotovi pisemny zdznam s podpisy vSech ucastnikli a jejich zdkonnych

zastupcd, prilohou je osnova pouceni — Ptiloha 9.

2.5.7. Zajisti dodrzovani bezpecnosti v silni¢nim provozu a psychohygienickych zasad.
Pedagogicti pracovnici a dalsi osoby zajist'ujici akci jsou povinni zohlediiovat Groven
zdatnosti a zdravotniho stavu zakt, berou ohled na aktudlni podminky pocasi, zafazuji
véas a v pfiméfené mife piestavky pro odpocinek a obcerstveni.
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2.5.8. Zajisti vybavenou Iékarnicku. Seznami vSechny ucastniky akce se zasadami
poskytovani prvni pomoci.

2.5.9. Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupéni zakazano.
Koupani zdkd v piirodé¢ musi byt ptizpisobeno pocasi, jejich fyzické zdatnosti
a plaveckym schopnostem. Zici se mohou koupat jen Vosobni piitomnosti
pedagogického dohledu, ktery miize vykonavat pouze osoba, jez je schopna poskytnout
zéachranu tonoucimu. Pedagogicky pracovnik osobn¢ pfedem ovéri bezpecnost mista pro
koupéni, ptesné vymezi prostor, kde se zdci mohou pohybovat (plavat) a ucini takova
opatteni, aby mél prehled o poc¢tu koupajicich se zakl ve skupin€. Skupina na jednoho
pedagogického pracovnika je maximalné 10 zakl. V pribéhu koupani skupiny zaki
pedagogicky pracovnik pribézné kontroluje jejich pocet. Kontrolu poc¢tu zakt provede
pedagogicky pracovnik i po ukon¢eni koupani.

2.5.10. Zajisti seznam zaku s telefonickym kontaktem na zékonné zastupce zaku.

2.5.11. Bez zbyte¢ného odkladu telefonicky informuje vedeni Skoly o mimotfadnych
udalostech béhem akce, zejména zméné programu, trasy, ¢asového planu.

2.5.12. Vyjezd je pro pedagogické pracovniky skoly pracovni cesta podle zakoniku prace.
Vedouci vyjezdu organizuje uzavieni pojiSténi pracovniki vyslanych na zahranic¢ni
pracovni cestu — pojisténi 1écebnych vyloh v zahranici, pokud neni toto pojisténi
zajisténo hromadné naptiklad cestovni agenturou.

25.13. Do 10 dnli provede vyuctovani cestovnich ndhrad vcetné pisemné zpravy ze
zahrani¢ni cesty.

2.5.14. Vedouci akce ve spolupraci s hospodaikou skoly zpracuje vyuctovani akce,
prokazatelnym zplsobem s nim sezndmi zakonné zastupce Z&ka, vrati nevyc€erpané
finan¢ni prostiedky. Zaznamy o vyuctovani odevzda v kancelafi Skoly.

2.5.15. Zpracuje o0 akci vhodny material pouzitelny k propaga¢nim uc¢elim skoly (Skolni
noviny, mistni noviny, vyro¢ni zprava).

2.5.16.Kazdy pracovnik je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaku, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu zakt, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektim, které na né¢ nemaji zdkonny ndrok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

3. Vylouceni ucastnika ze zahrani¢niho vyjezdu

Zakonni zastupci zdka jsou povinni se seznamit s touto smérnici, jeZ je k nahlédnuti
na webovych strankach Skoly a déle se zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle kterého jsou
zakonni zastupci povinni mj. informovat §kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.
V ptipad¢, ze ze strany zdkonnych zastupcl zdka nebudou dodrzeny podminky pro jeho ucast na
zahrani¢nim vyjezdu (viz body smérnice a prislusné zdkony), mize byt ti¢astnik ze zajezdu vyloucen.
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Vedouci vyjezdu ma pravo vyloudit i¢astnika z akce v piipadé, Ze:

- chovani zaka je pfed odjezdem na zdjezd v rozporu se Skolnim fadem a s fadem
zahrani¢niho vyjezdu

- 7ak je zdravotné nezpusobily vyjezdu a v pfipad¢ ucasti na zajezdu by mohl ohrozit
zdravi a bezpecnost nejen své, ale 1 ostatnich tcastnika

- nastanou jiné okolnosti zabranujici ti¢asti zdka na vyjezdu (napf. neprovedeni véasné
platby ve stanoveném terminu atd.)

Zamyslené vylouceni ditéte ze zdjezdu je vedouci zajezdu povinen vcas konzultovat
s vedenim Skoly a se zakonnymi zastupci zéka.

4. ZavéreCna ustanoveni

4.1. Rusi se piedchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2015.

4.2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly

4.3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 2. 2024

Ptilohy

Digitalné podepsal Mgr. Pavel

Mgr. Pavel oo

Datum: 2024.03.04 13:04:19

Kasal 10100
Rudnédne 1. 2. 2024

Mgr. Pavel Kasal
reditel Skoly
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